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1. ภาพรวมระบบ 
เมื่อเปิด URL : https://www.register.gradchula.com/  จะปรากฎหน้าแรกของระบบ ตามรปูที ่1  

 
รปูที ่1  หน้าแรก 

  
ค าอธิบาย 

1) ปุ่ มเปลีย่นภาษา ใชส้ าหรบัเปลีย่นภาษาไทย และภาษาองักฤษ 
2) ปุ่ มเขา้สู่ระบบ กรณีทีย่งัไม่ได ้Login เขา้สู่ระบบ และในกรณีทีเ่ขา้สู่ระบบแลว้ จะแสดงรปูส่วนตวั และชื่อ-

สกุล 
3) ปุ่ มเมนู Hamburger  กดเพื่อเปิดหรอืซ่อนเมนูซา้ย 
4) เมนูหน้าหลกั กดเพื่อเขา้หน้าแรกของระบบ 
5) เมนูหลกัสตูรทีเ่ปิด กดเพื่อคน้หาและดรูายละเอยีดหลกัสตูรทีเ่ปิดในช่วงเวลาปัจจุบนั 
6) ปุ่ มตดิต่อเรา กดเพื่อแสดงขอ้มลูตดิต่อบณัฑติวทิยาลยั 
7) แสดงขอ้มลูรอบทีเ่ปิดรบัสมคัร ในช่วงเวลาปัจจบุนั 
8)  ปุ่ มลงทะเบยีน  กดเพื่อเขา้สู่หน้าลงทะเบยีน ส าหรบัครัง้แรก 
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9) ปุ่ มตดิต่อเรา กดเพื่อแสดงขอ้มลูตดิต่อบณัฑติวทิยาลยั 
การใช้งานระบบ 

 
1) ระบบรบัสมคัรเขา้ศกึษา บณัฑติวทิยาลยั จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั สามารถใชง้านไดด้ใีนทุก Mobile Device 

และ Browser Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet Explorer เวอรช์ัน่ 10 ขึน้ไป 
2) ผูส้มคัรจะสามารถเลอืกสมคัรไดห้ลายหลกัสตูร แต่จะไม่สามารถสมคัรหลกัสตูรเดมิในภาคการศกึษาและปี

การศกึษา เดยีวกนัได ้
3) สถานะการสมคัร ประกอบไปดว้ย 

- ฉบบัร่าง  
- ยนืยนัการสมคัรแลว้ 
- การสมคัรเรยีบรอ้ยแลว้ (ช าระคา่ธรรมเนียมและส่งเอกสารแลว้) 
- พจิารณาสทิธิก์ารเขา้สอบแลว้  ประกอบดว้ย มสีทิธิส์อบ และไมม่สีทิธิส์อบ 
- พจิารณาสทิธิก์ารเขา้ศกึษาแลว้ 

     
2. ขัน้ตอนการสมคัร 

การสมคัรผ่านระบบ มขี ัน้ตอน ดงัต่อไปนี้ 
1) การลงเบยีน ส าหรบัครัง้แรกเท่านัน้ 
2) การเลอืกหลกัสตูร และ/หรอื แขนงวชิา ทีต่อ้งการสมคัร 
3) การยนืยนัการสมคัร 
4) การ Upload เอกสารประกอบการสมคัร 
5) การช าระค่าธรรรมเนียม และจดัส่งหลกัฐานการช าระเงนิ 

 
3. การลงทะเบยีน หรือการสร้างบญัชีผู้ใช้ 

ผูส้นใจสมคัรเขา้ศกึษา จะตอ้งลงทะเบยีนเพื่อก าหนดรหสัผูใ้ช ้และรหสัผ่าน ส าหรบัครัง้แรกเพื่อเขา้ระบบรบัสมคัร โดย
มขีัน้ตอน ต่อไปนี้ 
1) ไปทีห่น้าแรกของระบบ จากนัน้กดปุ่ ม “ลงทะเบยีน” ตามรปูที ่2 

 
รปูที ่2 หน้าแรก และการเขา้สู่หน้าจอลงทะเบยีน 
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2) จะปรากฎหน้าจอการเขา้สู่ระบบ จากนัน้ใหก้ดปุ่ ม “สรา้งบญัชผีูใ้ช”้ ตามรปูที ่3 
 

 
รปูที ่3 หน้าจอการลงทะเบยีน หรอืสรา้งบญัชผีูใ้ช ้

 
3) จะปรากฎหน้าจอการลงทะเบยีน ตามรปูที ่4  ใหก้รอกขอ้มลูใหค้รบถว้น จากนัน้กดปุ่ ม “Sign Up” 

 
รปูที ่4 หน้าจอการลงทะเบยีน หรอืสรา้งบญัชผีูใ้ช ้  



                                                      
ระบบรบัสมคัรเขา้ศกึษา บณัฑติวทิยาลยั จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั                                     P a g e  | 6 

 

ค าอธิบาย 
1) ใหก้รอกเลขประจ าตวัประชาชน 13 หลกั ส าหรบัชาวไทย และใหก้รอกรหสัพาสปอรต์ ส าหรบัชาวต่างชาต ิ
2) ใหเ้ลอืกค าน าหน้าชื่อ 
3) ใหก้รอกชื่อ เป็นภาษาองักฤษ 
4) ใหน้ามสกุล เป็นภาษาองักฤษ 
5) ใหก้รอก หมายเลขโทรศพัทม์อืถอื 
6) ใหก้รอกอเีมล ์ทีใ่ชง้านจรงิ โดยจะใชง้านการเขา้สู่ระบบในครัง้ตอ่ไป 
7) ใหก้รอกรหสัผ่าน โดยตอ้งมคีวามยาวอย่างน้อย 6 ตวัอกัษร 
8) ใหย้นืยนัรหสัผ่าน 
9) ใหก้รอกขอ้ความทีป่รากฎ จากนัน้กดปุ่ ม “Signup” 
 

4. การเข้าสู่ระบบ 
ทีห่น้าแรกของระบบ ใหก้ดปุ่ ม “เขา้สู่ระบบ” จากนัน้จะปรากฏหน้าจอ ตามรปูที ่5  ใหก้รอกรหสัผูใ้ช ้เป็นอเีมล ์ทีไ่ด้
ลงทะเบยีนไว ้และรหสัผ่านทีไ่ดล้งทะเบยีนไว ้  และท าการตรวจสอบ CAPTCHA จากนัน้กดปุ่ม “Login” 

 

รปูที ่5  หน้าจอการเขา้สู่ระบบ 
 

ค าอธิบาย 
1) อเีมล ์  ใหก้รอกอเีมล ์ทีไ่ดล้งทะเบยีนไว ้
2) รหสัผ่าน  ใหก้รอกรหสัผ่าน ทีไ่ดล้งเบยีนไว ้กรณีลมืรหสัผ่านให ้ขอรหสัผา่น โดยกดปุ่ ม “คลกิ

ทีน่ี่” 
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3) CAPTCHA  ใหก้รอกตวัเลชหรอืตวัอกัษร ทีป่รากฎ เพื่อตรวจสอบความปลอดภยั 
4) ปุ่ ม “Login”   ใหก้ดปุ่ม เพื่อเขา้สู่ระบบ 

 
5. การสมคัร 

5.1. เข้าสู่ระบบ  
ผูส้มคัรตอ้งลงทะเบยีนครัง้แรก และท าการเขา้สู่ระบบก่อน จงึจะสามารถสมคัรหลกัสตูรใด ๆ ได้ โดยเมื่อเขา้สู่
ระบบเรยีบรอ้ยแลว้ จะปรากฎหน้าแรก ตามรปูที ่6 

      

 

รปูที ่6 หน้าแรกกรณีเขา้สู่ระบบเรยีบรอ้ยแลว้ 

ค าอธิบาย 

1) ส าหรบัเปลีย่นภาษาไทย และภาษาองักฤษ 
2) จ านวนงานทีต่อ้งด าเนินการ ใหก้ดเพื่อดรูายละเอยีด 
3) รปูภาพ และชื่อผูส้มคัร ใหก้ดเพือ่เขา้สู่ เมนูปรบัปรุงขอ้มลูส่วนตวั หรอื ออกจากระบบ 
4) ปุ่ มหรอืเมนูเพื่อเริม่ตน้สมคัรเขา้ศกึษา 
5) ปุ่ มหรอืเมนู เพื่อดขูอ้มลูหลกัสตูรทีเ่คยสมคัรไวแ้ล้ว และตดิตามสถานะของแต่ละหลกัสตูร 
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5.2. การเลือกหลกัสูตร 
5.2.1 ทีห่น้าแรก ใหก้ดเมนูซา้ย “คน้หา & สมคัร” หรอืกดปุ่ ม “สมคัร” หรอืกดปุ่ ม “สมคัรเขา้ศกึษา” ทีแ่สดงใน

หน้าจอ  
5.2.2 จากนัน้จะปรากฎหน้าจอแสดงขัน้ตอนการสมคัร  ใหอ้่านขัน้ตอนใหเ้ขา้ใจ และกดปุ่ ม “ถดัไป” เพื่ออ่าน

ขัน้ตอนถดัไป จนครบทุกหน้า จากนัน้กดปุ่ ม “สมคัร” ทีห่น้าจอแสดงขัน้ตอนสุดทา้ย ตามรปูที ่7 

 

รปูที ่7  หน้าจอแสดงขัน้ตอนการสมคัร 

 

5.2.3 หลงัจากกดปุ่ม “สมคัร”  จะปรากฎหน้าจอ แสดงหลกัสตูรทีเ่ปิดรบัสมคัร ตามรปูที ่8  ใหค้น้หาหลกัสตูร
ทีต่อ้งการ จากนัน้เลอืก หลกัสตูรทีส่มคัรหรอืดรูายละเอยีด โดยกดปุ่ ม “ดรูายละเอยีด/สมคัร”  

 

รปูที ่8 หน้าจอแสดงการคน้หาและแสดงหลกัสตูรทีเ่ปิดรบัสมคัร 

ค าอธิบาย 

1) ฟิลดใ์หก้รอกค าคน้หา โดยใหก้รอก คณะ รหสัหลกัสตูร 
ประเภทหลกัสตูร หรอืชื่อหลกัสตูร 

2) ปุ่ ม “คน้หาขัน้สงู” กดเพื่อคน้หาแบบละเอยีด 
3) ปุ่ ม “คน้หา” กดเพื่อเริม่ตน้การคน้หา 
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4) ปุ่ ม “ดรูายละเอยีด/สมคัร” กดเพื่อดรูายละเอยีด หรอืสมคัร 
 

5.2.4 เมื่อกดปุ่ ม “ดรูายละเอยีด/สมคัร” เรยีบรอ้ยแลว้ จะปรากฎหน้าจอแสดงรายละเอยีดของหลกัสตูร ตามรปู
ที ่9  หากตอ้งการหลกัสตูร ใหเ้ลอืกรหสัหลกัสตูรทีต่อ้งการสมคัร และ/หรอื เลอืกแขนงวชิา 

 

รปูที ่9 หน้าจอแสดงรายละเอยีดหลกัสตูร และใหเ้ลอืกหลกัสตูรทีต่อ้งการสมคัร 

ค าอธิบาย 

1) คลกิเพื่อเลอืกหลกัสตูร ทีต่อ้งการสมคัร 
2) คลกิเพื่อเลอืกแขนงวชิา ทีต่อ้งการสมคัร (กรณีทีเ่ป็นหลกัสตูรทีม่แีขนงวชิา) 
3) ปุ่ ม “สมคัร” กดเพื่อสมคัร  
4) ปุ่ ม “ยกเลกิ” กดเพื่อกลบัไปหน้าคน้หา 

 
5.2.5 เมื่อเลอืกรายวชิาเรยีบรอ้ยแลว้ ผูส้มคัรตอ้งท าการยนืยนัการสมคัร เพื่อใหก้ารสมคัรสมบูรณ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                      
ระบบรบัสมคัรเขา้ศกึษา บณัฑติวทิยาลยั จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั                                     P a g e  | 10 

 

5.3. การยืนยนัการสมคัร 
5.3.1. เมื่อเลอืกหลกัสตูรเพื่อสมคัรเรยีบรอ้ยแลว้ ผูส้มคัรตอ้งท าการยนืยนัการสมคัรภายในระยะเวลาทีก่ าหนด 

โดยใหไ้ปทีเ่มนู “หลกัสตูรทีส่มคัร” จะปรากฎหน้าจอแสดงรายการขอ้มลูหลกัสตูรทีส่มคัรไว ้ตามรปูที่ 10   
ใหก้ดปุ่ม “ยนืยนัการสมคัร” 

  

รปูที ่10 หน้าจอแสดงรายการหลกัสตูรทีส่มคัร 

 ค าอธิบาย 

1) เมนู “หลกัสตูรทีส่มคัร” 
2) ปุ่ ม “ยนืยนัการสมคัร”  ใหก้ดเพือ่ยนืยนัการสมคัร 
3) ปุ่ ม “ยกเลกิสมคัร”  ใหก้ดเพื่อยกเลกิ หรอืลบใบสมคัร โดยจะยกเลกิไดเ้ฉพาะใบสมคัรทีม่สีถานะ

เป็น “ฉบบัร่าง” เท่านัน้ 
4) ระยะเวลาทีต่อ้งด าเนินการ ในทีน่ี้คอื ระยะเวลาทีต่อ้งด าเนินการยนืยนัการสมคัร หลงัจากพน้

ระยะเวลาดงักล่าวแลว้ จะไม่สามารถด าเนินการใด ๆ ไดอ้กี 
5) สถานะของใบสมคัร 

 
 
 
 
 

5.3.2. ใหก้ดปุ่ม “ยนืยนัการสมคัร” จากนัน้จะปรากฎหน้าจอใหก้รอกขอ้มลูเพิม่เตมิ ตามรปูที ่11  โดยใหก้รอก
ขอ้มลูใหค้รบถว้น จากนัน้กดปุ่ม “” 
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รปูที ่11 หน้าจอแสดงรายการหลกัสตูรทีส่มคัร 

ค าอธิบาย 

1) เลอืกวธิกีารช าระเงนิ ไดแ้ก่ ช าระผ่าน Thai QR Payment หรอืช าระผ่าน Counter ธนาคาร (เฉพาะ
หลกัสตูรทีม่คี่าธรรมเนียมเท่านัน้) 

2) กรอกขอ้มลูบุคคลอา้งองิ 
3) กรอกแบบประเมนิความพงึพอใจการใชง้านระบบ 
4) ปุ่ ม “บนัทกึ” กดเพื่อยนืยนัการสมคัร 

 
5.4. การช าระคา่ธรรมเนียมการสมคัร 

เมื่อยนืยนัการสมคัรเรยีบรอ้ยแลว้ ผูส้มคัรตอ้งท าการช าระค่าสมคัร(เฉพาะหลกัสตูรทีม่คี่าธรรมเนียม) โดย
สามารถช าระค่าสมคัรได ้2 ช่องทาง คอื การช าระดว้ย Thai QR Payment  และการช าระผ่าน Counter ธนาคาร 
มวีธิกีาร ดงันี้ 

5.4.1. การช าระคา่สมคัรด้วย Thai QR Payment 
1) ใหค้ลกิทีล่งิค ์“ช าระดว้ย Thai QR Payment” 
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2) ระบบจะแสดง QR Code ใหท้ าการเปิด Mobile Application ของธนาคาร เพื่อ Scan ช าระเงนิทนัท ี

 

3) หรอืกดปุ่ ม Download เพื่อบนัทกึ QR Code เพื่อใชใ้นการช าระเงนิในภายหลงั 
4) เมื่อช าระเงนิเรยีบรอ้ยแลว้ ตอ้งแจง้การช าระเงนิและส่งหลกัฐานการช าระเงนิทีเ่มนู “UPLOAD เอกสาร

ประกอบการสมคัร” 

หมายเหตุ : จะสามารถช าระค่าธรรมเนียมการสมคัร ไดจ้นถงึวนัสุดทา้ยของการเปิดรบัสมคัร ในเวลา 23:30 น.  
และผูส้มคัร ตอ้งท าการ Upload เอกสารแจง้ผลการช าระเงนิใหแ้ลว้เสรจ็ภายในวนัทีเ่ปิดรบัสมคัรเวลา 23:59 น.  
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5.4.2. การช าระคา่สมคัรท่ีเคาเตอรธ์นาคาร 
1) ใหค้ลกิทีล่งิค ์“ช าระทีเ่คาเตอรธ์นาคาร” เพื่อดาวน์โหลดใบแจง้ช าระค่าธรรมเนียม 

 

2) ใหน้ าใบแจง้ช าระค่าธรรมเนียม ท าการช าระทีธ่นาคารทีเ่ลอืกไว ้
3) เมื่อช าระเงนิเรยีบรอ้ยแลว้ ตอ้งส่งหลกัฐานการช าระเงนิทีเ่มนู “UPLOAD เอกสารประกอบการสมคัร” 
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5.5. การ Upload เอกสารประกอบการสมคัร 
5.5.1. เมื่อท าการยนืยนัการสมคัรเรยีบรอ้ยแลว้ ผูส้มคัรตอ้ง Upload เอกสารประกอบการสมคัร โดยไปทีห่น้าแสดง

รายการหลกัสตูรทีส่มคัร จะปรากฎงานทีต่อ้งด าเนินการ ตามรปูที ่12  

 

รปูที ่12 หน้าจอแสดงรายการหลกัสตูรทีส่มคัร 

 ค าอธิบาย 

1) เมนู “หลกัสตูรทีส่มคัร”  กดเพื่อดรูายการหลกัสตูรทีส่มคัรทัง้หมด 
2) ปุ่ ม “Upload เอกสารประกอบการสมคัร”  กดเพอืท าการ upload เอกสาร 
3) แบบฟอรม์การช าระค่าธรรมเนียม ใหด้าวน์โหลดฟอรม์และท าไปช าระค่าธรรมเนียมการสมคัรที่

สาขาธนาคารทีร่ะบใุนขัน้ตอนการยนืยนัการสมคัร 
4) ระยะเวลาในการด าเนินการ 
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6. การดสูถานะการสมคัร 
ผูส้มคัรสามารถดหูรอืตดิตามสถานะการสมคัรได ้โดยไปทีเ่มนู “หลกัสตูรทีส่มคัร”  จากนัน้จะปรากฎหน้าจอแสดง

รายการหลกัสตูรทีส่มคัรไวท้ัง้หมด ตามรปูที ่13    โดยสถานะการสมคัร มดีงัต่อไปนี้ 

• ฉบบัร่าง 

• ยนืยนัการสมคัรแลว้ 

• การสมคัรเรยีบรอ้ยแลว้ (ช าระคา่ธรรมเนียมและส่งเอกสารแลว้) 

• พจิารณาสทิธิก์ารสอบแลว้  

• พจิารณาสทิธิก์ารเขา้ศกึษาแลว้ 

 

รปูที ่13 หน้าจอการเรยีกดสูถานะการสมคัร 

 ค าอธิบาย 

1) เมนู “หลกัสตูรทีส่มคัร” 
2) สถานะของใบสมคัร 
3) ผลการพจิารณาสทิธิก์ารเขา้สอบ หรอื สทิธิก์ารเขา้ศกึษา 
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7. การยกเลิกการสมคัร 
ผูส้มคัรจะสามารถยกเลกิการสมคัรดว้ยตวัเองได ้เมื่อใบสมคัรนัน้มสีถานะเป็น “ฉบบัร่าง” เท่านัน้  ในกรณีที่

ตอ้งการยกเลกิการสมคัรใบสมคัรในสถานะอื่น ๆ ตอ้งตดิต่อเจา้หน้าทีบ่ณัฑติวทิยาลยั    
ทัง้นี้ข ัน้ตอนการยกเลกิการสมคัรดว้ยตวัเอง ใหไ้ปทีเ่มนู “หลกัสตูรทีส่มคัร” จากนัน้จะปรากฎหน้าจอแสดง

รายการหลกัสตูรทีส่มคัร  ใหก้ดปุ่ ม “ยกเลกิารสมคัร” จากนัน้จะปรากฎหน้าจอใหย้นืยนัการสมคัรตามรปูที ่14 ใหก้ด
ปุ่ ม “OK” เพื่อด าเนินการ 

 

รปูที ่14 หน้าจอการยกเลกิารสมคัร 

 ค าอธิบาย 

1) ปุ่ ม “หลกัสตูรทีส่มคัร” 
2) ปุ่ ม “ยกเลกิการสมคัร”  ใหก้ดเพื่อยกเลกิ หรอืลบใบสมคัร 
3) ปุ่ ม “OK” ใหก้ดเพื่อยนืยนัการยกเลกิ หรอืลบใบสมคัร 
4) แสดงระยะเวลาทีส่ามารถยกเลกิการสมคัรได ้
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8. การปรบัปรงุข้อมลูส่วนตวั 
ผูส้มคัรจะสามารถสมคัรได ้กต็่อเมื่อไดก้รอกขอ้มลูส่วนตวั ครบถว้นแลว้เท่านัน้   โดยใหค้ลกิที ่ชื่อและนามสกุล ที่

เมนูบน  แลว้เลอืกเมนู “ขอ้มลูส่วนตวั”  จากนัน้จะปรากฎหน้าจอแสดงขอ้มลูส่วนตวั ตามรปูที ่15    ใหก้ดทีแ่ทบ็ 
“ขอ้มลูส่วนตวั”  
 ใหก้รอกขอ้มลูใหค้รบถว้นทุกส่วน โดยจะมผีลต่อการพจิารณาการสมคัร 

 

รปูที ่15 หน้าจอการปรบัปรุงขอ้มลูส่วนตวั 

 ค าอธิบาย 

1) เมนู “ขอ้มลูส่วนตวั” คลกิเพื่อดขูอ้มลูส่วนตวั 
2) แทบ็ “ขอ้มลูส่วนตวั”  คลกิเพื่อดหูรอืปรบัปรุงขอ้มลูส่วนตวั 
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9. การเปล่ียนรหสัผ่าน 
ใหค้ลกิที ่ชื่อและนามสกุล ทีเ่มนูบน  แลว้เลอืกเมนู “ขอ้มลูส่วนตวั”  จากนัน้จะปรากฎหน้าจอแสดงขอ้มลูส่วนตวั 

ตามรปูที ่16    ใหก้ดทีแ่ทบ็ “เปลีย่นรหสัผ่าน” 

 

รปูที ่16 หน้าจอการเปลีย่นรหสัผ่าน 

ค าอธิบาย 

1) เมนู “ขอ้มลูส่วนตวั” คลกิเพื่อดขูอ้มลูส่วนตวั 
2) แทบ็ “เปลีย่นรหสัผ่าน”  คลกิเพือ่เปลีย่นรหสัผ่าน 
3) ปุ่ ม “เปลีย่นรหสัผ่าน” 
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10. การขอรหสัผ่านใหม่ กรณีลืมรหสัผ่าน 
1. ทีห่น้าแรกของระบบ ใหก้ดปุ่ ม “คลกิทีน่ี้ เพื่อขอรหสัผ่าน”ตามรปูที ่17  

 

รปูที ่17 หน้าจอการล๊อกอนิเขา้สู่ระบบ 

2. จากนัน้จะปรากฏหน้าจอ ตามรปูที ่18 ใหก้รอก E-mail ทีไ่ดท้ าการลงทะเบยีนไว ้และกดปุ่ ม Submit ระบบ
จะจดัส่ง Password ใหมใ่หท้าง Email ทีไ่ดท้ าการลงทะเบยีนไว ้

 

รปูที ่18 หน้าจอการยื่นยนั Email เพื่อขอรหสัใหม ่

ค าอธิบาย 

1) หมายเลข 1 ช่องกรอก Email ทีท่างผูส้มคัรไดท้ าการลงทะเบยีนไว ้
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2) หมายเลข 2 ปุ่มยื่นยนัการขอรหสัผ่านใหม ่
3) ปุ่ ม “BACK” กลบัไปยงัหน้าจอการล๊อกอนิเขา้สู่ระบบ 

 


